
แนวปฏิบัติการรับเงินค่าเคร่ืองแบบและอปุกรณ์การเรียนของนักเรียน สำหรับผู้ปกครอง 

ตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

ภาคเรียนที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๖๘ วิทยาลัยการอาชีพสตึก 

----------------------- 
จำนวนเงินท่ีนักเรียนจะได้รับ   ๑,๒๑๐ บาท  ประกอบด้วย  

๑. ค่าอุปกรณ์การเรียน   จำนวน  ๒๖๐ บาท 

๒. ค่าเครื่องแบบนักเรียน  จำนวน  ๙๕๐ บาท  
 

เอกสารที่ผู้ปกครองต้องเตรียม 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนนักเรียน (รับรองสำเนาถูกต้อง)  จำนวน 1 ชุด 

๒. สำเนาบัตรประจำตัวประขาชนผู้ปกครอง (รับรองสำเนาถูกต้อง)   จำนวน 1 ชุด 

 

กรณีผู้ปกครองมารับเงินด้วยตนเอง 

         กรณีผู้ปกครองมารับเงินค่าอุปกรณ์การเรียนและเครื่องแบบนักเรียน ด้วยตนเอง ให้ดำเนินการดังนี้  
 ๑.หนังสือแจ้งประชุมผู้ปกครอง ระบุวัน/เวลา/สถานท่ี 

 ๒. ผู้ปกครองเดินทางเข้าร่วมประชุมตามวันและเวลาท่ีวิทยาลัยฯกำหนด 

 ๓. ประชุมตามกำหนดการ 

 ๔. ผู้ปกครองเข้าร่วมประชุมครูท่ีปรึกษา ตามกลุ่มผู้เรียน 

 ๕. แจ้งช่ือ-สกุล นักเรียน ต่อครูท่ีปรึกษา แล้จากนั้น ครูท่ีปรึกษาให้ผู้ปกครอง ตรวจสอบรายละเอียดใน
ใบสำคัญรับเงิน  หากผู้ปกครองเห็นว่าถูกต้องให้ลงลายมือช่ือส่วนของผู้รับเงิน (ตามเอกสารหมายเลข ๑) และลง
ลายมือไว้เป็นหลักฐานการรับเงิน ในเอกสารหมายเลข ๒ พร้อมส่งสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ปกครองและ
ของนักเรียนให้ครูท่ีปรึกษา  
 ๖. ครูท่ีปรึกษายื่นซองเงินสด ตามจำนวนท่ีระบุไว้ในหลักฐานการจ่ายเงิน ให้ผู้ปกครองตรวจสอบจำนวน
เงินให้ครบถ้วนต่อหน้าครูท่ีปรึกษา เสร็จส้ินขั้นตอนการรับเงิน 

 ๗. ผู้ปกครองต้องนำเงินสดไปใช้จ่ายให้ตรงตามวัตถุประสงค์ท่ีรัฐบาลจัดสรรมาให้ เว้นแต่ ระดับ ปวช. ๒ 
และ ปวช.๓ หากผู้ปกครองเห็นว่า เครื่องแบบนักเรียนครบถ้วนแล้ว สามารถนำไปจัดซื้อจัดหาอุปกรณ์การเรียน
อื่นๆ ท่ีจำเป็นได้ และต้องนำหลักฐานใบเสร็จรับเงินส่งคืนสถานศึกษา ภายในระยะเวลาไม่เกิน ๑๔ วัน นับจาก
วันท่ีได้รับเงิน  เพื่อเป็นสถานศึกษาเก็บไว้เป็นหลักฐานหากมีการตรวจสอบ  
   
 
 



 

กรณีผู้ปกครองมีความประสงค์ให้สถานศึกษาโอนเงิน  
         กรณีผู้ปกครองมีความประสงค์ให้สถานศึกษา โอนเงินค่าอุปกรณ์การเรียนและเครื่องแบบนักเรียน ด้วย
ตนเอง ให้ดำเนินการดังนี้  
 ๑.หนังสือแจ้งประชุมผู้ปกครอง ระบุวัน/เวลา/สถานท่ี 

 ๒. เตรียมสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ปกครอง ให้นักเรียน นำเอกสารดังกล่าวส่งมอบให้ครูท่ี
ปรึกษา เพื่อจะกรอกรายละเอียดการโอนเงิน ส่งมอบให้งานการเงินเป็นผู้โอนเงิน  
 ๓. กรณีท่ีไม่มีสำเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ปกครอง นักเรียนต้องแจ้งรายละเอียดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผู้ปกครองด้วยตนเองต่อครูท่ีปรึกษา  
 ๔. นักเรียนรายงานตัวต่อครูท่ีปรึกษาเพื่อส่งเอกสารการรับเงินเรียนฟรีต่อครูท่ีปรึกษา โดยนักเรียนกรอก
ใบสำคัญรับเงิน และลงลายมือช่ือในใบสำคัญรับเงินให้เรียบร้อย(ตามเอกสารหมายเลข ๑)  และลงลายมือไว้เป็น
หลักฐานการรับเงิน ในเอกสารหมายเลข ๒ พร้อมส่งสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ปกครองและของนักเรียนให้
ครูท่ีปรึกษา  
 ๖. ครูท่ีปรึกษาสรุปรายละเอียดตามแบบฟอร์มการโอนเงินส่งมอบงานการเงิน  
 ๗. การเงินตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง จะดำเนินการโอนเงินให้แก่ผู้ปกครอง  (ช้ันตอนนี้ใช้เวลา ๓-๕ วัน)  
 ๗. ผู้ปกครองต้องนำเงินสดไปใช้จ่ายให้ตรงตามวัตถุประสงค์ท่ีรัฐบาลจัดสรรมาให้ เว้นแต่ ระดับ ปวช. ๒ 
และ ปวช.๓ หากผู้ปกครองเห็นว่า เครื่องแบบนักเรียนครบถ้วนแล้ว สามารถนำไปจัดซื้อจัดหาอุปกรณ์การเรียน
อื่นๆ ท่ีจำเป็นได้ และต้องนำหลักฐานใบเสร็จรับเงินส่งคืนสถานศึกษา ภายในระยะเวลาไม่เกิน ๑๔ วัน นับจาก
วันท่ีได้รับเงินโอนเข้าบัญชี  เพื่อเป็นสถานศึกษาเก็บไว้เป็นหลักฐานหากมีการตรวจสอบ  
 
 
 
 

งานการเงิน ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

วิทยาลัยการอาชีพสตึก 

 
 
 
 
 
 

 
 



ใบสำคัญรับเงิน 
                                                                                    

 วิทยาลัยการอาชีพสตึก  
วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ. ............                             

 

ข้าพเจ้า(ช่ือผู้ปกครอง) (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................. 
อยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ท่ี..................ถนน...........................................แขวง/ตำบล.................................................. 
อำเภอ/เขต..................................................จังหวดั........................................รหัสไปรษณีย์....................................... 
เป็นผู้ปกครองของ(ช่ือนักเรียน) (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)....................................................................................... 
หมายเลขประจำตัวประชาชน (13 หลัก)           ระดับช้ัน............ปีท่ี........... 
กลุ่ม.................. แผนกวิชา..............................ปีการศึกษา...1../...2568...ขอรับสิทธิ์ค่าเครื่องแบบนักเรียนและค่า
อุปกรณ์การเรียนตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ัน
พื้นฐาน ดังนี ้
 1. ค่าเครื่องแบบนักเรียน ระดับช้ัน.......ปวช..........  จำนวนเงิน..............950.................บาท 
 2. ค่าอุปกรณ์การเรียน ระดับช้ัน.......ปวช..........  จำนวนเงิน..............260.................บาท 
 รวมเป็นเงินท้ังส้ินจำนวน......1,210.........บาท (..หนึ่งพนัสองร้อยสิบบาทถ้วน...) 
 

                                                           ลงช่ือ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                 (.................................................) 
 

                                                           ลงช่ือ...............................................ผู้จ่ายเงิน 
                                                                 (..................................................) 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
        บริจาค (กรุณาลงชื่อในแบบฟอร์มการบริจาคด้านล่าง) 
        ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะบริจาคเงินท่ีได้รับสิทธิ์ตามโครงการสนับสนนุค่าใช้จา่ยในการจัดการศึกษา 
ต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ีเป็นสิทธิ์ของข้าพเจ้าด้วยความสมัครใจให้แก่ วิทยาลัยการอาชีพสตึกดังนี้ 
                           ค่าเครื่องแบบนักเรียน                         จำนวนเงิน................................บาท 
                           ค่าอุปกรณ์การเรียน                            จำนวนเงิน...............................บาท 
เพื่อให้สถานศึกษานำไปพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามวัตถุประสงค์ต่อไป 
                                                           ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                  (.................................................) 
                                                                ลงชื่อ...............................................ผู้จ่ายเงิน 
                                                                       (................................................. 

เอกสารหมายเลข 1 



 


